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INTRODUCAO

O sistema representa mais um avanco da Prefeitura Municipal em Tecnologia da
Informacdo. Dispensando a realizacdo de Download e Instalacdo de Aplicativos, basta o contador
ter acesso a internet e acessar o site da Prefeitura Municipal, em seu endereco eletrénico padréo,
para acessar o sistema que estara disponivel diariamente (24 horas).

O sistema tem por objetivo facilitar o cumprimento da obrigacéo legal dos contribuintes do
ICMS quanto ao envio da GIA ao municipio, e por outro lado, agilizar os procedimentos no
interesse da administracdo e dos administrados quanto ao acompanhamento por parte do municipio
da apuracdo e célculo do indice de Participacdo dos Municipios no Repasse do ICMS (GIA, DS,
DIPAM-A), utilizado para aferir o percentual de participacdo de cada municipio sobre a receita
obtida pelo Estado com a arrecadacdo do ICMS - Imposto Sobre Operacdes Relativas a Circulacdo
de Mercadorias e Sobre Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de

Comunicacéo.
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1. FUNDAMENTO LEGAL

O envio das GIAS a Prefeitura Municipal atende ao previsto no artigo6° da LEI
COMPLEMENTAR N° 63, DE 11 DE JANEIRO DE 1990, que assim dispde:

Art. 6° - Os Municipios poderao verificar os documentos fiscais que, nos termos da lei federal ou estadual, devam
acompanhar as mercadorias, em operagdes de que participem produtores, indUstrias e comerciantes estabelecidos em
seus territorios; apurada qualquer irregularidade, os agentes municipais deverdo comunica-la a reparticao estadual
incumbida do calculo do indice de que tratam os 8§ 3° e 4° do art. 3° desta Lei Complementar, assim como a

autoridade competente.

§ 1° - Sem prejuizo do cumprimento de outras obrigacdes a que estiverem sujeitos por lei federal ou estadual, os
produtores serdo obrigados, quando solicitados, a informar, as autoridades municipais, o valor e o destino das

mercadorias que tiverem produzido.

8§ 20 - Fica vedado aos Municipios apreender mercadorias ou documentos, impor penalidade ou cobrar quaisquer taxas

ou emolumentos em razdo da verificacio de que trata este artigo.

§ 3° - Sempre que solicitado pelos Municipios, ficam os Estados obrigados a autoriza-lo a promover a verificacdo de

que tratam o caput e o § 1° deste artigo, em estabelecimentos situados fora de seus territérios.

§ 4° - O disposto no paragrafo anterior ndo prejudica a celebracao, entre os Estados e seus Municipios e entre estes,

de convénios para assisténcia mutua na fiscalizagdo dos tributos e permuta de informagoes.

Os dados ficardo armazenados em um servidor oficial e seguro, mantendo-se o sigilo fiscal e de
acordo com os dispositivos presentes nos artigos n.° 197, 198 e 199 (abaixo transcritos) do Codigo
Tributario Nacional.

Art. 197 - Mediante intimacdo escrita, sdo obrigados a prestar a autoridade administrativa todas as informaces de

que disponham com relacéo aos bens, negdcios ou atividades de terceiros:

| - os tabelides, escrivaes e demais serventuarios de oficio;
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11 - os bancos, casas bancarias, Caixas Econdmicas e demais instituicdes financeiras;

111 - as empresas de administracéo de bens;

1V - os corretores, leiloeiros e despachantes oficiais;

V - os inventariantes;

VI - os sindicos, comisséarios e liquidatarios;

VII - quaisquer outras entidades ou pessoas que a lei designe, em razdo de seu cargo, oficio, funcdo, ministério,

atividade ou profissao.

Paréagrafo Unico. A obrigacdo prevista neste artigo ndo abrange a prestacéo de informacfes quanto a fatos sobre os
quais o informante esteja legalmente obrigado a observar segredo em razdo de cargo, oficio, funcdo, ministério,

atividade ou profissao.

Art. 198.- Sem prejuizo do disposto na legislagdo criminal, é vedada a divulgag&o, por parte da Fazenda Publica ou de
seus servidores, de informac&o obtida em razéo do oficio sobre a situa¢do econdmica ou financeira do sujeito passivo
ou de terceiros e sobre a natureza e o estado de seus negdcios ou atividades. (Redacdo dada pela Lcp n® 104, de

10.1.2001)

§ 1° - Excetuam-se do disposto neste artigo, além dos casos previstos no art. 199, os seguintes: (Redacdo dada

pela Lcp n° 104, de 10.1.2001)

I — requisi¢cdo de autoridade judiciaria no interesse da justica; (Incluido pela Lcp n® 104, de 10.1.2001)

11 — solicitacdes de autoridade administrativa no interesse da Administragdo Publica, desde que seja comprovada
a instauracdo regular de processo administrativo, no 6rgdo ou na entidade respectiva, com o0 objetivo de investigar o
sujeito passivo a que se refere a informacgdo, por préatica de infracdo administrativa. (Incluido pela Lcp n°® 104, de

10.1.2001)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
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§ 2° - O intercambio de informacado sigilosa, no ambito da Administracdo Publica, sera realizado mediante

processo regularmente instaurado, e a entrega sera feita pessoalmente a autoridade solicitante, mediante recibo, que

formalize a transferéncia e assegure a preservagéo do sigilo. (Incluido pela Lcp n® 104, de 10.1.2001)

§ 3°- Ndo é vedada a divulgacao de informagdes relativas a: (Incluido pela Lcp n° 104, de 10.1.2001)

| — representacdes fiscais para fins penais; (Incluido pela Lcp n° 104, de 10.1.2001)

Il —inscrigdes na Divida Ativa da Fazenda Publica; (Incluido pela Lcp n® 104, de 10.1.2001)

111 — parcelamento ou moratéria. (Incluido pela Lcp n° 104, de 10.1.2001)

Art. 199. - A Fazenda Puablica da Unido e as dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios prestar-se-do
mutuamente assisténcia para a fiscalizacéo dos tributos respectivos e permuta de informacdes, na forma estabelecida,

em carater geral ou especifico, por lei ou convénio.

Paragrafo Unico. A Fazenda Publica da Unido, na forma estabelecida em tratados, acordos ou convénios, podera
permutar informacBes com Estados estrangeiros no interesse da arrecadacao e da fiscalizagdo de tributos. (Incluido

pela Lcp n° 104, de 10.1.2001).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp104.htm
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2. INFORMACOES IMPORTANTES
O envio da GIA para Prefeitura, em NENHUMA HIPOTESE, desobriga a transmissdo para
a FAZENDA ESTADUAL, assim, somente APOS a transmissdo dos dados para a Fazenda
Estadual, é que o arquivo transmitido devera ser encaminhado a Fazenda municipal, utilizando-se
para tanto o sistema MRX-VAF
O sistema somente aceitara os arquivos gerados pelo Programa NOVA GIA da Fazenda Estadual e
cuja extensdo esteja no formato “prf”;
O arquivo PRF pode ser gerado de uma Gnica empresa ou com Varias empresas no mesmo arquivo.
Se gerar um arquivo por empresa, utilizar o seguinte padrao:

inscricaoestadual = (Inscri¢do Estadual ) mm = més aaaa = ano

Exemplo: 645999999999 01 2020.prf

Se gerar um arquivo com Vvarias empresa, utilizar o seguinte padrao:
CNPJ = (CNPJ do Escritério ou CPF do Contador ) mm = més aaaa = ano
Exemplo: 99999999999999 01 2020.prf usando CNPJ
99999999999 01_2020.prf usando CPF
Caso necessite enviar mais de um arquivo na referéncia basta acrescentar uma letra ou nimero ap6s
0 Ano. O nome do arquivo é muito importante e sera utilizado na recuperacdo de cépia pelo
contador caso necessario.

O sistema N&o aceitara os arquivos zipados.

Prazo para Apresentacao

A Fazenda Estadual determina que, excetuadas as hipdteses expressamente previstas na legislacéo,
a GIA/ICMS seréa apresentada no més subseqliente ao da apuracdo do imposto e até os dias a seguir
indicados, de acordo com o ultimo digito do nimero de inscrigcdo estadual do estabelecimento:

- finais 0 e 1 até o dia 16

- finais 2, 3 e 4 até o dia 17

- finais 5, 6 e 7 até o dia 18

- finais 8 e 9 até o dia 19
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3. GERACAO DO ARQUIVO GIA

3.1 Geracdo do arquivo através do sistema NOVA GIA versdo 08.01 da SEFAZ - S&o Paulo.

Acessar o sistema conforme a figura abaixo

con e TS O W
5

GIA  Consistir  Relatdrio  Utilitdrio  Sobre

Razdo Social: Inscricdo Estadual: . . . Tipo GIA: ~ Regime Trbutdrio: Referéncia: 12/2014

Figura: acesso sistema nova gia

Escolher a opcdo GIA...Exportar GIAs

RN 0 0 0
GIA  Consistir  Relatdric m Sobre

Cépia de Seguranga ]

Migrar Dados da 0800 (.mdhb) §

Importar Arquivo (Pré-Formatado)

Razdo Social:

Exportar GlAs (Pré-Formatada)

Figura: exportar gias

Informar a referéncia do Més/Ano que deseja exportar para arquivo.
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3.2 Selecionando a referéncia

Figura: selecionar referéncia gia

Para exportar todas as empresas do municipio, em um Uunico arquivo, bastar marcar todos os
registros apresentados, mantendo a tecla Ctrl pressionada e clicando nas empresas. As empresas

selecionadas para exportacdo ficardo destacadas na cor azul.

Atencdo: deverdo ser selecionadas somente as empresas do municipio

Apds marcar as empresas, clicar no botdo Exportar

10
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3.3 Selecionando varias empresas

Figura: selecionar empresas gia

Apbs clicar no botdo Exportar serd apresentada a tela abaixo onde devera ser definida a pasta que
deseja gravar o arquivo, informado o Nome do arquivo (verifique o padrao) e Salvar como tipo:

(*.prf).

Se houver necessidade de gerar mais de um arquivo na referencia, utilizar a sequiiéncia para
identificar.

11
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1M Computador
£, WindowsT (C)
—a Doc-Bkp (Dx)

- 4| I 3

Mome: | v -

Tipo: [(*.pr) N )

Salvar l’ Cancelar ]

*  Ocultar pastas

Figura: salvar arquivo exportado gia

Exemplo: 99999999999999 01 2020.prf usando CNPJ
99999999999 01_2020.prf usando CPF

Terminada a gravacdo do arquivo ele ja pode ser enviado para a Prefeitura.

Para envio, siga as instrugcdes abaixo:

MRX
Acessar 0 endereco eletrénico da Prefeitura Municipal e clicar no link . Sera apresentada a
interface inicial de acesso ao sistema. Na interface inicial o contador ou responsavel pela entrega
das informacgdes deverd se cadastrar como pessoa fisica ou juridica. No caso de escritorio de
contabilidade, cadastrar como pessoa juridica em nome do escritorio. Ja para 0s casos de empresa

com contabilidade prépria o cadastro deve ser realizado em nome de pessoa fisica.

12
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4. TELA DE LOGIN

MRX-VAF

. Sistema de Gestao do
2 Valor Adicionado Fiscal

Acesso a0 Sistema

Esqueci minha serha

NAO 300 CASKIII0

@ MRAX Tecnologia

"G'IA‘ " Simples Nacional @ Pi'qdumr Rural Transporte

Figura: tela de login/cadastro contador.

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF

Senha: é a senha para logar no sistema MRX-VAF, que o contador deve ter em maos quando for
acessar. A senha é enviada para o e-mail informado no cadastramento.

Entrar: carrega o Sistema ap6s validar o CNPJ / CPF e Senha digitada.

Acesso via certificado: o acesso também pode ser realizado via certificado digital, devendo o

equipamento estar devidamente atualizado com a entidade certificadora.

Caso ja seja cadastrado, informar o CNPJ/CPF e senha. Se estiverem corretos serd apresentada a

tela inicial do Sistema.

5. NAO SOU CADASTRADO
Se o contador ainda ndo possui senha devera efetuar o cadastro conforme figura abaixo. Nos casos
de escritérios de contabilidade devera ser realizado um UNICO cadastro em nome do escritorio e

13
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assim enviar um arquivo com todas as empresas que realizou entrega de Gia na referéncia. Também

podera ser gerado um arquivo para cada empresa.

A

|2 Cadastro

Identificacdo do Contador .E Manual do DIPAM

Tipo de Pessoa = Juridica v CNPJ =
Nome *
Mome Fantasia
cEP* a [0 <€—— pesquisaCEP

Logradouro * Q

Tipo Logradouro * Q
Mumero = Complemento
Bairro * Q

Cidade * (e}

Estado * Q Telefone * DDD + Nimero, digite apenas nimeros

Contato =

Dados de Acesso
E-mail *

Confirmagao de E-mail *

Atencéo! Sua senha sera enviada para o e-mail informado.

@ Cancelar
Figura: tela de cadastro do contador/declarante

Apos preencher os dados e salvar o sistema apresentara a confirmagdo do cadastramento conforme a

figura abaixo.

Cadastro do Contador

Atencéo, seu cadastro foi realizado com sucesso, Para logar no
sistema utilize seu cnpj/cpf como usuéario e senha

= Sair

Figura Confirmacéo cadastro contador.

Apbs confirmar o cadastro a senha sera enviada para o e-mail informado. Verificar a senha e

efetuar o primeiro acesso ao sistema.

No primeiro acesso o contador dever, obrigatoriamente, alterar a senha.

14



MANUAL DE INSTRUCOES

Alteracdo de Senha

Dados de Acesso

CPF 05754099000130
Nome MRX TECNOLOGIA LTDA ME
Email  comercial@mntecnologia.com.or
Nova Senha

Confirme Nova Senha
+ Alterar Senha

“*Nota: A nova senha deve conter apenas letras efou nimeros, e sera case incensitive
(sem diferenga entre letras mailsculas e mindsculas). Caracteres especiais ou
acentuados (Ex: ¢, 3, é) n3o serao aceitos.

Figura: troca de senha obrigatdria

5.1 Esqueci minha senha
realiza o resgate da senha enviando para o e-mail do declarante.

Recuperar Senha
[ Dados de Acesso
CNPJICPF *

E-mail *

B4 Enviar Email

Nota: Para recuperar sua senha, informe o CNPJ/CPF e o E-mail do seu cadastro
Ap6s o preenchimento clique no botdo "Enviar Email”, para gue seja enviada uma nova
senha no E-mail informado.

Figura: tela recuperar senha

Deverdo ser informados o e-mail e cpf / cnpj e clicar em Enviar Email.

Estando tudo correto, a senha serd encaminhada.

Recuperagdo de Senha

v

Uma mensagem foi enviada ao seu email para recuperacéo
de senha.

= Sair

= \/oltar

Sair

15
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6. TELA INICIAL DO SISTEMA

Envio de GIAs Envio Nota Produtor Envio CT-e Envio Sped

SUP/JRTE TECNICO )

hw“ E |l N zan'n;;y»-~

Pro dutor Transporte Manual e L¢ gislacdo Tenmo de Participacdo 2yisos Utilitarios

7686

Cadastro

Gias

Area do Contador @ Sair
Dados do Contador

Telefone
1434417281

Nome

MRX TECNOLOGIA LTDA ME 0p.754.099/0001-30

G do .S =

A Avisos ao Contador

e
Figura: Area do Contador.

Na tela inicial do Sistema ou Area do Contador serdo encaminhados os avisos em geral da
fiscalizacdo e o contador poderd realizar sua leitura e enviar resposta. As noticias da Secretaria da
Fazenda — SEFAZ também podem ser visualizadas na guia Noticias da Fazenda.

Também tem acesso ao ambiente de envio de GIAs, Notas de Produtor, Conhecimento de
Transporte Eletronico- CTe e Sped.

Basta clicar no quadro respectivo para ter acesso.

6.1 Menu do contador

omr o L o SE I!m‘

Cadastro Produtor Transporte Manual e Legislacdo Termo de Participacdo Avisos Utilitarios

Area do Contador @ Sair

Figura: Menu do Contador.

As opcdes gerais do Sistema que poderdo ser utilizadas pelo contador sdo apresentadas na figura

abaixo e serdo detalhadas mais adiante no manual.

16
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Cadastros Gias Produtor | Transporte | Manual e Termo de Avisos Utilitarios
Legislacdo | Participacdo
Cadastro Consultar Enviar Enviar Inicio
Contador Entregas XML XML
Cadastro Envio de Notas Chave CT-e Alterar
Empresa Gias Enviadas Senha
Historico Visualizar Suporte
Notificacdes Omissos Técnico
Referencias Sair
Substituidas

Figura: Opcdes do menu

7. ENVIAR ARQUIVOS

-.’-""L "
-

Gias

= ’
Acesso ao envio GIA’s Localizar e

enviar GIAs

Figura: envio de GIAs

Gias Produtor Transporte Avisos Utilitarios

Manual e Legislacdo

Termo de Participacao

Area do Contador - GIA ome / SuporteWebContador... / GiaWebHome +— \oltar
Dados do Contador P arquivos enviados.
Nome _ aguardando. com erro.

05.754.099/0001-30 | MRX TECNOLOGIA LTDA ME

Enviar Gia processanda. SUCESSOS.

& Lista de Arquivos Enviados © quadro de arquivos atualizara em 8 segundo(s)

ulllllmmm—mmm—mm:

a & E &
i}

Exibir Todos Digite uma palavra-chave

A O oToS30aS 0500 Algusids OLAS B lubass

= @ b

Figura: envio de GIAs

1 2 3 4 5

= [ & Q

Figura: emissdo de comprovantes

17
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1- impressdo de comprovante de transmissdo do arquivo;

2- Impressdo de comprovante detalhado — empresas incluidas no arquivo;

3- Visualizar as empresas processadas no arquivo enviado com as respectivas competéncias;

4- Download do arquivo enviado — o contador pode recuperar uma copia do arquivo enviado.
Vale destacar a importancia do nome do arquivo na hora da geracdo, facilitando a
identificacéo na recuperacao;

5- Visualizar as ocorréncias do arquivo.

7.1 Enviar arquivos da Gia - Guia de Informacéo e Apuracéo

Para enviar arquivo de GIA o contador deve clicar no botdo Enviar GIA e em seguida clicar em
Escolher arquivos para localizar o arquivo em seu computador. Apds localizar, clicar em confirmar

para realizar o upload ou fecha para cancelar o envio.

Localize o arquivo FECHAR[X]

Escolher arquivos | Nenhu...onado | Confirmar

Figura: tela escolher arquivo.

Localizando o arquivo no computador do contador

18
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O contador pode selecionar um ou mais arquivos para fazer o envio (upload).

Organizar « MNova pasta

Il Documentos = Mome Data de modificag... Tipo
. Downloads
L+ Favoritos

Paulista032014.prf 29/10/2014 09:02 Arquive PICSRules

=/ Irnagens
& Jogos Salvos
P Links
W Musicas
5 Pesquisas
. PLAMEJAMENT
1. Tracing
B Videos

1% Computador
£, Windows7 (C:)
—a Doc-Bkp (D)

e

4

Mome: - [Tudus 0% argquivos

| Abir  |v] | Cancelar |

Figura: tela localizar arquivo no computador.

19



MANUAL DE INSTRUCOES

7.2 Acesso ao envio de notas produtor(XML)

Localizar e

Frodutor enviar XML
Gias Produtor Transporte Manual e Legislacdo Termo de Participagédo Avisos Wilitarios
Area do Contador - Notas de Produtor (XM L] Home /f SuporteWebContador... /| GiaWebHome +— Voltar
Dados do Contador Q arguivos enviados.
Nome - aguardando. com erro.
05.754.099/0001-30 | MRX TECNOLOGIA LTDA ME e T S
B8 Lista de Arquivos Enviados © quadro de arquives atualizard em 1 segundo(s)
| Digite uma palavra-chave Q. NotaFiscal ~
(@] [ | | [Osstos [Hoewes |Shmcer | AeevoCmiedo [ Wotms i | Wotes Reiw | Woros Costh | Nomektmtrire | O
8 F & 13040018 1104 Impotado tom sucesso B 13588081 225890 8-pro-ned o 1 o 0 ArgevoMotaProduler_11968ami 1

8 & & ST SUCESS0 I 13508087 25061 1-pro-nec o
am & BT DL TR T = SUCESRG 18 A L
a & & B35 COMm SUCEERS 1350 80814008802 -pii-nid o5 & @  ArgevelNobProduicr_

Figura: envio notas produtor.

1 2 3 4 5

= F iE &£ Q

Figura: emisséo de comprovantes

1- Impressdo de comprovante de transmissao do arquivo;

2- Impressao de comprovante detalhado — empresas incluidas no arquivo;

3- Visualizar as empresas processadas no arquivo enviado com as respectivas competéncias;

4- Download do arquivo enviado — o contador pode recuperar uma cépia do arquivo enviado.
Vale destacar a importancia do nome do arquivo na hora da geracdo, facilitando a
identificacdo na recuperacéo;

5- Visualizar as ocorréncias do arquivo.
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Enviar arquivos XML Produtor

Cadastro Gias Produtor Transporte Manual e | egislacdo
Envio de Notas de Produtor (XML) Home / SuporteWebContador... /| GiaWebHome | +« Voltar
Contad 0 aguardando. 2 com erro.
on or.
E 0 processando 11126 sucessos.
IE: Ndo Informado CNPJ: T 11126 sucessos.
Localize o arquivo FECHAR[X]

B Lista de Arquivos Enviados N - .
4 Escolher arquivos | Nenhu...onado s atualizard em 8 segundo(s).
n...l_ Artutvo Emviado m Motas Reno. RomeAtustArauivo I

(] 14/09/2015  10:56 Importado com sucesso Il 135150470924701-pro-rec.xml 0 ArguivoNotaProdutor_16545.xml

O a3 & 14/09/2015 | 10:56 Importado com sucesso Il 135150402987306-pro-rec_xml 1 o 0 ArguivoNotaProdutor_16546.xml | 1.
O a3 & 14/09/2015 | 10:56 Importado com sucesso M 135150402988287-pro-rec.xml 1 o 0  ArguivoMotaProdutor_16547.xml = 1.
O & B & 14/09/2015 | 10:56 Importado com sucesso 1! 135150402889074-pro-rec.xml 1 0 0  ArguivoNotaProdutor_16548.xml @ 1:
O a3 & 14/09/2015 | 10:56 Importado com sucesso Il 135150402990162-pro-rec_xml 1 o 0 ArguivoNotaProdutor_16549.xml | 1.
O a3 & 14/09/2015 | 10:56 Importado com sucesso M 135150402990933-pro-rec.xml 1 o 0  ArguivoMotaProdutor_16550.xml | 1.

Figura: localizando e enviando notas do produtor.

As nots fiscais de produtores enviadas poderdo ser consultadas através da Guia Consulta,

selecionando o exercicio de emissdo e palavra chave, conforme figura abaixo.

il L83 B ATETE Q Consutta O gquadro de arquivos atualizara em 3 segundo(s).

Filtro
Exercicio * T Campos CFOP v Palavra Chave
£ Reiniciar Pesquisa
Quantidade de Notas (XML): Total das Notas (XML): R$ 0,00

I ]

« n » ] registros por pagina Exibindo 0 a 0 de 0 registros

Figura: Consulta de notas enviadas
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7.3 Acesso ao Envio de CT- e / Notas(XML)

5

Transporte
As empresas que tomarem servico de transporte, onde a coleta € iniciada no

municipio, deverdo solicitar das transportadoras o envio do arquivo XML do Conhecimento de
Transporte - CT-e e sua entrega ao contador, para que o mesmo seja enviado a Prefeitura. A
fiscalizacdo ird acompanhar e orientar o devido rateio para 0 municipio. O envio do arquivo XML
do CT-e é a forma mais pratica. Caso o contador ndo tenha o arquivo XML, devera realizar a leitura

ou digitacdo do cddigo de barras do CT-e impresso.

Enviar CT- e / Notas(XML)

Produtor Transporte Manual e Legislacdo Termo de Participacdo Avisos Utilitarios

Area do Contador - CT-e Home / SuporteWebContador... / GiaWWebHome +~— Voltar

Dados do Contador arquivos enviados.

Nome — aguardando. com erra.

05.754.099/0001-30 | MRX TECNOLOGIA LTDA ME Enviar Ct-e processando SUCESS0S

o

Lista de Arquivos Enviados Q Consulta

O quadro de arguivos atualizara em 3 segundol(s)

| Digite uma palavra-chave
T === === R ===
8 3 A TRORD01S 0816 T 4326w Peps xmi i o 0 ArguivoCie_)TT xmi

i P
Al

= rrErlG SO ateisa M o
& 5 & 1% i3 L N .
L= WON 0 JulEsg 0 = =t
& =B & i L Ar -
s =2 & P wesc® | CT T 7 e - 5

Figura: enviar CTe - XML.

“

Enviar Ct-e

Localize o arquivo FECHAR[X]
| Escolher amuivos |Na’i‘|..|u"|adn Confirmar

Figura: Selecionar arquivos Ct-e.
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GCosnila O quadro de arquives atualizari em 6 segundo(s)
Filtro
Exercicio * v Campos CFOP A Palavra Chave
< Reiniciar Pesquisa

Quantidade de CTe (XML): Total dos CTe (XML): R$ 0,00
I S ) ]

« - » 12 | registros por pagina Exibindo 0 a 0 de 0 registros

Figura: Consulta arquivos de Ct-e enviados.

7.4 Leitura de chave de Conhecimento de Transporte — CT-e

Caso o contador ndo tenha o arquivo XML devera realizar a leitura ou digitacdo do codigo de barras
do Conhecimento de Transporte impresso conforme demonstrado abaixo. Apds realizar a leitura
devera informar o CNPJ do tomador. Na digitacdo do CNPJ o sistema fard uma busca automatica

no cadastro de empresas. Na seqiiéncia devera ser informado o valor do frete iniciado no municipio.
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Incluir Conhecimento de Transporte Eletrdnico GiaWebHome / Home / CteChavelista | + Voltar
@ Cadastro
Chave
Chave

Dados do CT-e

UF Exercicio/Més
Modelo Série Nimero
Identificagdo Digito Verificador

Dados do Emitente

CNPJ Inscrigdo Estadual

Razdo Social

Dados do Tomador

Inscricio Estadual Q CNPJ Q
Razdo Social Q
Valor
Valor do Frete * Rateio Para o Municipio

@ Cancelar
Figura: leitura/digitacdo de chave de CT-e
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7.5 Enviar SPED

O arquivo SPED encaminhado para prefeitura deve ser o arquivo do tipo “EFD” j4 assinado.
As imagens abaixo apresentam a ilustracdo das etapas do processo completo, desde a geracdo dos
dados da escrita/contabilidade, até a exportacdo do arquivo para a prefeitura na etapa 8.

O contador nao tera nenhum retrabalho para enviar os arquivos do SPED para a Prefeitura.

1- Importar o arquivo gerado a partir da escrita fiscal/contabilidade da empresa para o
SPED.

@ Sped Fiscal - EFD ICMS/IP] - Sistema Piblico de Escrituraciio Digital =10] x|

Emmocaoﬁml Contribuinte  Tabelas Copias de Seguranca  Configuracdes QIE  Sobre

abrir i+
Verificar Pendéncias il
Gerar Arquivols) para Entrega ChildG
Agsinatura »
Transmitir ChrT
Exchir Cr+E

Consultar Situacso no Sped ChriC
Wisualizar Fecibo de TransmissBo  Chrl4R

Exportar arquivo(s) Chrli
Sair Alt+74

Sped Fiscal - Sistema Publico de Escrituracio Digital - Fiscal [versdo: 2.4.4 (javal B.0_151)]
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2- Validacdo do arquivo importado

o Digital - Fiscal [versdo: 2 4.4 (java1.8.0_151)

-Resumo Convénio ICMS 115/2003
-nventério Fisico
[#)-Produclo e Esteque - RCPE
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4- Gerar arquivo para entrega

Sped Fiscal - EFD ICMS/TPI - Sistema P de Escrituracio Digital

=

¢do Digital - Fiscal [verso: 2.4.4 (java1.8.0_151)]

5- Assinar digitalmente o arquivo

B Sped Fiscal - EFD ICMS/IPI - Sistema Publico de Escrituracio Digital
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6- Uso de certificado digital

I—l—l—lili
SERASA RFB /S 171052019

=

8 sped Fiscal - EFD ICMS/TIPI - Sistema Piiblico de Escrituracio Digital
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B Sped Fuscal - £1D ICMS/IP] - Sistema Pablico de Excrituracis Digital = (=] B3|

Escrturagio Fiscal  Contrbunte Tabelas Coplas de Seguranca  Configuragbes QIE  Sgbre
© L, /et 2aw s @

Transmitir Escrituracio j N _!j

TRANSMITIR ESCRITURACAO
Selecione 8 escreuracio fiscal que desejs transmir ¢ em seguica cique em Ok

o | _concew |

8- Enviar para Prefeitura.
Uma Copia do arquivo TXT que foi transmitido deve ser enviada para Prefeitura

Para enviar os arquivos do Sped, basta clicar no icone Enviar Sped. Sera solicitado a localizacao

do arquivo e confirmacéo do envio.

Gias Produtor Transporte Manual e Legislac3o Termo de Participacao Avisos Utilitarios

Area do Contador - SPED Home / CteChavelista / GiaWebHome +— “oltar

- Sr(a). Contador(a),
Os arquivos de Sped serdo processados somente apés as 18:00hs.

Dados do Contador * arquivos enviados.
Nome — aguardando. com ero.
05.754.099/0001-30 | MRX TECNOLOGIA LTDA ME Enviar Sped processando SUCESSOS.
el ety U iviados C quadro de arquivos atualizara em 4 segundo(s)
\ Ppigite uma palavra-chave
Dotafnvio  MorsEnvio  Situaceo Arquive Envado Notas imp.  Notas Reimp,  Notas Encontradas  Novos Comtnd,

- & 20002018 10 AGUICINE0 3 ITeoraido  SORCEFD-YBM026T00012T-3E0 ] 0 0 0

— & 200072018 W0oe AQUINCANO B impontac o Soe

- L 20002018 W00 AJUMEINGo 2 imponaclo D13 _201808

Figura: envio dos arquivos de Sped.
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Localize o arquivo FECHAR[X]

Escolher arquivos | Nenhu...onado | Confirmar

Figura: localizar arquivo de Sped.

Apds a confirmacgdo do envio do arquivo do Sped o contador poderd acompanhar a situacdo do
processamento, gerar protocolo de entrega, consultar os arquivos enviados e realizar o download do
arquivo encaminhado em caso de perda.

Os arquivos do SPED nédo processados de forma imediata, devendo o contador observar o horario

de processamento em destaque no Sistema.
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8. CONHECENDO OS COMANDOS DO SISTEMA

Para uma melhor utilizacdo do sistema, iremos mostrar como funciona, apresentando os menus,

botBes de navegacao e recursos para 0 USUArio.

8.1 Navegador de registros
O navegador de registros, normalmente esta na parte inferior das listas de registros. A funcdo do
navegador € permitir que o usuario navegue na lista de registros, avancando e retornando as

paginas.

Pesquisa
Digite uma palavra-chave Q Pesquisar -~

Pesquisa avancada
! Situacao :
| pesqusa Avangaca |

Figura: pesquisa avancada

Pesquisa Avancada: Para pesquisar os registros da lista, clique pesquisa avangada e siga 0S passos

abaixo:
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8.2 Ferramenta de pesquisa avancada

.2 MRX-Receitas Municipais::.

Campos Por Valor Ordenacio:
DataEnvio Pesquisar por: DataEnvio DataEnvio ASC
HoraEnvio HoraEnvio ASC

Situacao |

Arquivo Enviado

CTe Imp. Igualar exatamento
CTe Reimp. Igualar no inicio
Novos Contrib. Igualar qualguer parte

NomeAtualArguivo

Datalmportacao Considerar maiusculas/minasculas

. Registros ndo coincidentes
Horalniciolmportacao . =

£ Reiniciar Pesquisa Cancelar

Figura: ferramenta de pesquisa avancada

A funcdo da pesquisa avancada € facilitar a busca na lista de registro. A Pesquisa Avancada possuli
inimeros recursos, como buscar pela palavra exata, conter a palavras, por faixa etc. Também
podendo ordenar a lista pelo campo desejado.

Selecione o campo desejado na lista de campos.

Escolha a forma busca, por “Por valor” ou “Por faixa”.

Digite o valor desejado no campo selecionado.

Escolha o tipo de busca, em Igualar exatamente; Igualar no comeco ou lgualar qualquer parte.

Se desejar diferenciar entre letras maiusculas e minusculas marque a caixa “Considerar
maisc/minusc’.

Se desejar buscar por registro que nao coincides com o valor informado, marque a caixa “Registros
nao coincidentes”.

Se desejar ordenar a lista, clique duas vezes sobre 0 campo desejado na lista de campos, esse campo
sera exibido na lista de ordem.

Clique em Pesquisar para localizar a informagdo ou em cancelar para cancelar essa operagéo.
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9. CADASTROS

9.1 Atualizar Cadastro do Contador

O contador podera realizar alteragdo em seus dados cadastrais, exceto nos campos Tipo de Pessoa e

CNPJ/CPF. E importante manter o e-mail sempre atualizado.

2] cadastro

Identificacdo do Contador
Tipo de Pessoa = Juridica v CNPJ *
Nome *
Nome Fantasia
CEP* Q ﬁ
Logradouro *
Tipo Logradouro * Q
Numero * Complemento
Bairro *

Cidade *

Contato *

Dados de Acesso
E-mail *

Confirmagéo de E-mail *

Atencéo! Sua senha sera enviada para o e-mail informado.

Figura: atualizag&o cadastro do contador.

.E Manual do DIPAM

apenas numeros

Estado * Q Telefone * DDD + Numero, digite 2
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9.2 Cadastro de Empresa

O contador também deve manter os dados das empresas, que estdo sob sua responsabilidade,
sempre atualizados. O sistema apresenta, de acordo com o ultimo envio de arquivos de GIAs, a
relacdo de empresas que estdo relacionadas para o contador. Para realizar atualizacdo cadastral,

) ) 3 ] ) ] 3 Cadastro
basta clicar na linha da Razdo Social da Empresa e em seguida na guia cadastro

ou no botao

Para consultar os dados cadastrais atuais, clicar no botédo

Cadastro = Produtor Transporte Manual e Legislacdo

Alteracdo de Cadastro

B Lista 5

Solicitagc&o de Alteracdo Cadastral

o Y
InscricaocEstadual RazaoSocial
697 T 7T T GR. .. ... el . ..-__MARIOLTDA-ME
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Cadastro Gias Produtor Transporte Manual e Legislag;éo
Solicitacdo de Alteracdo Cadastral GiaContribuinteAtu... / Edicao Contribuint... / GiaCt
B Cadastro
Principal
Inscricdo Estadual 607 | 6971 ldCaontribuints 4938
Razdo Social GRA ORTE ROCDOVIARIO LTDA - ME
CNPJ 09.395. CPF
Enderego RUA GO Q
Mumero 655 Complemento
Bairro CENTRO Q CEP 17600-350
Cidade Tupd Q UF SP v
Telefone Fax
Home Page
E-mail

Contato

Observacao
DataCadastro 26/03/2013 ] DataAbertura =] DataEnceramento £
Regime Tributaric 2 3 NORMAL (RPA) Q
Dipam Cnae 9430-8/00 Q Atividades de associagBes de defesa de direitos sociais Q
Regime de Apuracao
Regime Atual GIA
Alterar para Q
Data de Alteracdo ==

Cancelar

Figura: solicitacdo alteragdo cadastro empresa

O sistema ira apresentar a figura acima com os dados cadastrais atuais da empresa, permitindo que
0 contador realize atualizagdo em todos o0s campos, exceto Inscricdo Estadual, IE Sintegra,
IdContribuinte, CNPJ, CPF. Os campos destacados em amarelo realizam pesquisa automatica no
histdrico cadastral existente a cada letra ou nimero digitado, ou seja, por exemplo, a cada letra do
nome do bairro digitada o sistema procura o bairro equivalente.
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Para alteracdo de Regime Tributario também devera ser informada a data de alteracdo. Todos 0s
regimes serdo enviados para o histérico cadastral da empresa para fins de verificacdo de omisséo de
entrega de arquivos.

Apds realizar as alteracbes o contador devera clicar no botdo Confirmar para que os dados
alterados sejam encaminhados a Fiscalizacdo para analise e aprovagdo. Se aprovados, os dados
serdo atualizados automaticamente.

O contador deve aguardar a aprovagdo ou recusa para realizar nova atualizagdo cadastral. Todas

movimentacGes serdo comunicadas atraves de envio de e-mail.

9.3 Histdrico de notificacdes

Na op¢ao historico de notificagdes o contador podera verificar todas as notificacdes recebidas pelas

cmpresas.

10. GIAS

10.1 Consultar entregas de GIAS
O contador pode realizar consulta da situacdo de entrega das GIAS de todas as empresas através da
Inscricdo Estadual, CNPJ ou Razdo Social. A consulta € realizada por exercicio e apresenta a

situacdo em cada més.
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Cadastro Gias Produtor Transporte Manual e Legislacdo

Consulta de Entregas por Exercicio Home / GiaWebLinks / Edicao Contribuint.. | +— Voltar

Consultar Empresa

Inscrigo Estadual 607 Q CNPJ Q
Razio Social ME LT Q
Exercicio 2014 Q Buscar
Entregas
Janeiro Abril Julho Outubro
Entregou Entregou Entregou Entregou
Fevereiro Maio Agosto Novembro
Entregou Entregou Entregou Omisso
Margo Junho Setembro Dezembro
Entregou Entregou Entregou Omisso

Figura: consulta entrega de gias

10.2 Visualizar Omissos
O contador podera verificar as omissfes de entrega de arquivos de GIA e SPED por empresa dentro

de cada referéncia conforme apresentado na figura abaixo. Também podera verificar todas as

entregas realizadas alternando a Situacdo de Entrega para Entregou ou Todos.

Gias Produtor Transporte Manual e Legislagdo Termo de Participagdo Avisos Utilitarios

Consulta de Entregas / Omissbes Cadastro de Tipo d... / GiaWebOmissosLista /| GiaWebHome | + Voltar

Parametros de busca

Tipos de Arquives - i® Gla © SPED Situagdo de Entrega Omissos v

Lista

o Digite uma palavra-chave
|| nscrighoEstadual | RazfoSocial | Exemico |JAN _[FEV_[MAR _[ABR _[MAI |JUN [N _[AGO |SET |OUT [NOV_[DEZ |

® » 12 regisiros por pagina Exibindo 0 a 0 de 0 registros
Figura: Visualizar Omissos
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10.3 Referéncias Substituidas
Os arquivos de GIAs gque forem encaminhados pela fiscalizagdo serdo apresentados na relagéo de

referencias substituidas.

11 PRODUTOR
11.1 Notas enviadas

As notas envidas pelos produtores poderdo ser consultadas conforme figura abaixo, informando o

exercicio, referencia e produtor ou somente o exercicio e clicando no Buscar.

Produtor Transporie Manual e Legisiacdo Termo de Participacio Avis0os Utilitarios

Movimentacéo de notas dos produtores importados SuporteWebContador... / GiaWebHome / GiaWebConsultarEnt +— \Voltar

= Lista

Parémetros de Pesquisa )
Ano | | Referéncia v

Produtor Inscrigio Estadual Q Produtor CNPJ Q
Produtor Raz3o Social Q
Digite uma palavra-chave Q  Produtor NF ~
N e e = —

Figura: Notas enviadas

12 TRANSPORTE

Além do envio dos CT-e’s o contador pode realizar a consulta de CT-e envidas conforme figura

abaixo.

38



MANUAL DE INSTRUCOES

Cadastro i Produtor Transporte Manual e Legislagdo Termo de Participacao Avisos Utilitarios

Area do Contador - CT-e GiaWebHome / GiaWebConsultarEnt... / GiaProdutorNotalista |+ Voltar
Dados do Contador P arquivas enviados
Nome ;-; -aguardando. com erro.

67.173.369/0001-77 | MRX TECNOLOGIA LTDA ME Enviar Cle processando. sucessos

B Listade Arquivos Enviades | Q  Consufta © quadro de arquivos atualizara em 9 segundo(s).
Filtro
Exercicio * v Campos CFOP v Palavra Chave
£ Reiniciar Pesquisa
Quantidade de CTe (XML): Total dos CTe (XML): R$ 0,00

O ]

Figura: Consulta CT-e

13 MANUAL E LEGISLACAO

Para orientacdo do contador esta disponivel, em formato “PDF”, o Decreto que regulamentou a
entrega de arquivos de GIAs, o Manual operacional do Sistema, legislacdo relacionada e demais

documentos, que poderdo ser visualizados ou realizado download.

Cadasiro I Produtor Transporte Manual e Legislagdo Termo de Participa¢do Avisos Utilitarios
Manual & Legislacéo WebDipamRelatorios... /| SuporteWebContador... /| GiaWebHome | + Voltar
B Lista

= | Digite uma palavra-chave
N L

Decreto - Entregas de GlAs 30112018
& Manual de Utilizag3o do Sistema 3001142018

Figura: Manual e Legislacéo.
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14 TERMO DE PARTICIPACAO
O termo de participacdo € o documento que pode ser gerado a qualquer momento pelo contador ou

responséavel, comprovando seu credenciamento e participacdo na utilizacdo do Sistema.

15 AVISOS

Os avisos ao contador serdo apresentados conforme figura abaixo, onde todas as notificacdes,
comunicados e demais instrugdes da fiscalizacdo serdo apresentadas.
Ao acessar o sistema o contador ja recebera automaticamente a mensagem/aviso/noticia. Enquanto

ndo for atendida a solicitacdo a mensagem seré apresentada.

Avisos/Noticias

B Aviso: Empresa(s) com omiss&o de entrega de arquivo(s)
Data Aviso: 07/05/2019

Sr(a). contador(a), existem empresas com alguma omissdo na entrega de arquivo(s) de GIA / SPED / PGDAS / DEFIS para o municipio. Confira e mantenha-se
em dia evitando nofificacGes

Figura: Aviso automatico

A Avisos ao Contador

I
i  Empresa(s) com omissdo de entrega de arquivo(s) Sr(a). contador(a), existem empresas com alguma omissdo na entrega de arquivo(s) de GIA / SPED / PGDAS / DEFIS para o municipio. Confi
3

Figura: Avisos

16 UTILITARIOS
16.1 Inicio

A opcdo inicio encaminha o usuario a tela inicial do sistema, facilitando o acesso aos painéis de

atalho para envio de arquivos e visualizacdo de avisos ao contador e demais noticias.
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16.2 Alterar senha
Sempre que o0 usuério desejar, poderd alterar sua senha de acesso. Sendo necessario informar sua

senha anterior e sua nova senha.

Produtor Transporte Manual e Legislacio Termo de Participacdo Avisos Utilitarios

Alteracdo de Senha <= \oltar

Informe os dados abaixo para alterar sua senha

Senha Atual *
Nova Senha *

Confirmar Senha *

Nota: A nova senha deve conter apenas letras e/fou nimeros, e sera
case incensitive (sem diferenca entre letras maidsculas € mindsculas).
Caracteres especiais ou acentuados (Ex: ¢, &, €) ndo serdo aceitos.

Figura: tela trocar senha.

Nova Senha: nova senha;

Confirmagéo da Senha: nova senha;

16.3 Suporte Técnico

Os contadores dispdem de canais de comunicacdo para o suporte técnico na utilizacdo do sistema.
Além do contato via telefone o contador pode registrar um pedido de suporte técnico conforme os
dados da figura abaixo, inclusive anexando arquivos que possam complementar o pedido de
suporte. As duvidas quanto a utilizacdo e envio de arquivos, poderdo ser solucionadas através de

contato com a equipe de fiscalizagdo da Prefeitura Municipal no horéario de expediente.
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MANUAL DE INSTRUCOES

Dados do Solicitante

Municipio* | PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
CNPJICPF Solicitante* | MRX TECNOLOGIA LTDA ME
E-mail de contato * comercial@mrxtecnologia.com.br
Dados do pedido

Titulo =

Detalhamento *
s

Anexos

Extensbes Permitidas: { jpg. jpeg. png. gif, pdf, xls, xlsx, doc, docx, txt, xml)

Salvar Cancelar

Figura: Suporte Técnico.

16.4 Sair
A opcao Sair realiza o encerramento do Sistema, o logout do usuério.

A MRX TECNOLOGIA se reserva no direito de realizar alteracbes no Sistema e manual, sem

prévio aviso, que serdo publicadas no site da Prefeitura Municipal.
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